Nasza firma to miejsce wyjatkowe - stworzyliSmy otwarte i przyjazne srodowisko pracy pozwalajagce na
wykorzystanie potencjatu, jaki tkwi w kazdym z naszych pracownikéw. Osobom, ktére z nami pracujg
stwarzamy mozliwos¢ nieustannego rozwoju oraz podnoszenia kwalifikacji. Cenimy osoby otwarte,
przedsiebiorcze i ambitne, dzieki ktérym mozemy zachowaé dotychczasowa dynamike wzrostu, wysoki
poziom innowacyjnosci oraz ponadprzecietng jakos¢ oferowanych ustug.

Na obecng chwile poszukujemy nowej Kolezanki na stanowisko:

recepcjonistka - asystentka

(Warszawa)
MIEJSCE PRACY
e siedziba gtéwna w Warszawie e
Z KIM BEDZIESZ PRACOWALA

e klienci prywatni i biznesowi e
e doradcy oraz personel administracyjny firmy e
JAKIE BEDA TWOJE OBOWIAZKI
e organizacja spotkan i przyjmowanie gosci e
e zapewnienie prawidtowego obiegu informacji i dokumentéw e
e prace administracyjno-biurowe zwigzane z funkcjonowaniem biura e
e wspieranie pracy e
POSZUKUJEMY 0SOB
e posiadajacych wysoka kulture osobistg oraz prezencje e
e posiadajacych dobrg organizacje pracy wiasnej e
e komunikatywnych e
e posiadajacych znajomos¢ obstugi pakietu MS Office o
e ambitnych e
e dyspozycyjnych e
OFERUJEMY
e interesujacq Sciezke rozwoju e
e atrakcyjne wynagrodzenie e
e mozliwos$¢ zdobycia cennych doswiadczen zawodowych e
e prace w zespole profesjonalistow e
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